1. Odprite dokument Ivan Cankar (v vaši mapi v mapi Skupno)
2. Odprite nov prazen Wordov dokument.
3. Prestavite se nazaj v dokument Ivan Cankar in skopirajte prvi odstavek, 
ter ga prilepite v nov prazen dokument.
4. Prestavite se nazaj v dokument Ivan Cankar in skopirajte poglavje Obnova
V nov dokument (ki sedaj ne bi smel bit več prazen)
5. Prestavite se nazaj v dokument Ivan Cankar in skopirajte zadnje poglavje V nov dokument 
(ki sedaj ne bi smel bit več prazen)
6. Nov dokument shranite v vašo mapo (Skupno\Tečajnik#) pod imenom vaja kopiranje.
7. Zaprite dokument Ivan Cankar.
8. V novem dokumentu zamenjajte prvi in zadnji odstavek.
9. [bookmark: _GoBack]Premaknite drugi odstavek (OBNOVA) spet v nov prazen dokument, ki ga shranite pod
imenom vaja premikanje.
10. Odstavek OBNOVA potrojite v istem dokumentu.
11. Zaprite vse Wordove programe.

